Zarzadzenie nr 15/2016
Kanclerza Wyzszej Szkoly Gospodarki Euroregionalnej
im. Alcide De Gasperi w Jozefowie
z dnia 16 maja 2016 roku

w sprawie wprowadzenia Regulaminu korzystania ze zbiorow Biblioteki WyZszej Szkoly
Gospodarki Euroregionalnej im. Alcide De Gasperi w Jozefowie

Dzialajac na podstawie art. 66 ust. 6 ustawy - Prawo o szkolnictwie wyzszym (Dz. U.
z 2012 ¢ poz. 572, z pézn. zm.) oraz §32 ust. 3 pkt 1 Statutu Wyzszej Szkoly Gospodarki
Furoregionalnej im. Alcide De Gasperi w Jozefowle, zarzadzam, co nastepuje:

§1

1.  Ustalam Regulamin korzystania ze zbioréw Biblioteki Wyzszej Szkoly Gospodarki
Furoregionalnej im. Alcide De Gasperi w Jozefowie, zwany dale) Regulaminem, stanowiacy

zalacznik do niniejszego zarzadzenia.
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Regulamin wchodzi w zycle po uplywie 2 tygodni od dnia podania go do wiadomosct

publicznej.
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Traci moc Zarzadzenie nr 18/2013 Kanclerza Wyzszej Szkoly Gospodarki Futoregionalnej
im. Alcide De Gasperi w J6zefowie z dnia 26 listopada 2013 1.
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Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




Zalgeznik

do Zarsadsenia nr 15/2016

Kanclersa Wysizef Sxkoly Gospodarki Enroregionalne
im. Aleide De Gasperi w [dzefomwse

5 dnia 16 maja 2016 roku

Regulamin
korzystania ze zbioréw Biblioteki
Wyzszej Szkoty Gospodarki Euroregionalnej im. Alcide De Gasperi w Jozefowie

Niniejszy Regulamin opracowano w oparciu o podstawowe dokumenty regulujace dzialalnosc
bibliotek naukowych, takie jak: ustawa o bibliotekach z dnia 27 czerwea 1997 r. (Dz. U. Nr 85, poz. 539,
z pézn. zm.), ustawa z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym (Dz. U. 2012 r. poz. 572,

z pézn. zm.) oraz Statut Wyzszej Szkoly Gospodarki Euroregionalnej im. Alcide De Gasperi w Jozefowte.

I. PRZEPISY OGOLNE

§1
Osobami uprawnionymi do korzystania z Biblioteki, zwanymi dalej Czytelnikami, sa:
1) pracownicy, studenci i shuchacze WSGE, a takze osoby doksztalcajace si¢ w ramach kursow
prowadzonych przez Uczelnie — z Czytelni i Wypozyczalni,
2) pracownicy, studenci i sluchacze innych uczelni — z Czytelni 1 Wypozyczalni na podstawie
odrebnie zawartej umowy z Bibliotcka WSGE,
3)  innc osoby — z Cazytelni, po okazaniu dowodu tozsamosci i uiszczeniu wpisowego,

z Wypozyczalni, droga wypozyczen migdzybibliotecznych.

§2
Godziny otwarcia Czytelni i Wypozyczalni ustala Kanclerz Uczelnt. O czasowym zawieszeniu dzialalnosct
ustugowej Biblioteki, bad? o zmianie godzin udostepniania, uprzedza si¢ Cezytelnikéw osobnym

zawiadomieniem, publicznie uwidocznionym.

§3

1. Czytelnik zapisujacy si¢ do Biblioteki winien zapoznaé si¢ z obowigzujacym Regulaminem
korzystania ze zbiorow Biblioteki, oraz okaza¢ aktualng legitymacje studencka lub indeks oraz
dowod osobisty. Takze przy kazdorazowym wypozyczeniu ksiazki student ma obowiazek

wylegitymowac si¢ aktualng legitymacja potwierdzajac status studenta.
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Warunkiem zapisu do Biblioteki jest przedstawienie:
1)  pracownicy — dowodu tozsamosci i dokumentu potwierdzajacego zatrudniente,
2) studenci — aktualnej legitymaciji studenckiej badz indeksu,

3) stuchacze — indeksu 1 dowodu tozsamoscl,



4 osoby doksztalcajace sig, uczestniczace w kursach — oswiadczenia zawierajacego informacje
o kursie.
3. Studendi, ktérzy maja podpisang karte obiegowa, a tym samym sa skreslent z listy studentow, moga
korzystaé ze zbioréw Biblioteki wylacznie w Czytelni.

4. Przepis ust. 3 stosuje si¢ odpowiednio do sluchaczy studiow podyplomowych.

n

Czytelnik zobowiazany jest poinformowaé pracownika Biblioteki o zmianie nazwiska lub adresu

zamieszkania.
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7.e zbiorow Biblioteki mozna korzystac:
1) w Czytelni,
2)  przez wypozyczanie do domu,

3)  przez wypozyczanie miedzybiblioteczne.

II. KORZYSTANIE Z BIBLIOTEKI I CZYTELNI

§5
1. Czytelnicy obowiazani sa zachowywac si¢ w Bibliotece w sposob odpowiadajacy powadze instytucji
naukowej.
2. W Bibliotece:
1) nalezy zachowac ciszg,
2 zabrania sie korzystania z telefondw komorkowych,
3) nie wolno spozywaé positkéw i napojow,
4) obowiazuje calkowity zakaz palenia rytoniu.
§6

Korzystajacy z Czyteln obowiazani sa:
1)  pozostawit w szatni okrycia wierzchnie, teczki, torby, plecaki, parasole itp.

2 whpisaé sie czytelnie do ksiazki odwiedzin,
VP 3

3)  zglosi¢ pracownikowi Biblioteki wnoszone ksiazki,
4)  pozostawi¢ pracownikowi Biblioteki dowdd tozsamosc,
5) czytelnie wypelnic zamowienie, zwane dalej rewersem, na dokumenty z ksiggozbioru

Biblioteki, badz samodzielnie korzystac z wydzielonych zbiordw o wolnym dostepie,
6)  sklada¢ zamowienia najpbzniej na pol godziny, 2 zwracaé wypozyczone dokumenty na
15 minut przed zamknieciem czytelni
§7
Zabrania sie wynoszenia materialow bibliotecznych poza obreb Biblioteki bez uzgodnienia

z pracownik.iem BRiblioteki.
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Czytelnik moze wypozyczy¢ ksiazki osobicie lub na poprzez osobe trzecia legitymujaca sig
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stosownym upowaznieniem.

Wypozyczenie ksiazki rejestrowane jest na karcie Czytelnika oraz w komputerowej ewidencji

wypozyczen.

Ksigzki moga by¢ wypozyczone na nastepujacych zasadach:

1) pracownicy — 2 woluminy na okres 2 miesiccy,

2)  studencii sluchacze — 2 woluminy na okres 2 tygodni,

3)  studenci ostatniego roku studiow I oraz Il stopnia, piszacy prace dyplomowa lub
przygotowujacy si¢ do obrony pracy dyplomowej, a takze stuchacze ostatniego roku studiow
— 4 woluminy na okres 2 tygodni.

Czytelnik moze osobiscie lub telefonicznie dokonaé prolongaty terminu zZwrotu wypozyczonych

pozycji ksiazkowych, na kolejne dwa tygodnie, o ile ksiazka nie zostala zamowiona ptzez INNego

Czytelnika.

W wyjatkowych przypadkach, ze wzgledu na wzmozone zapotrzebowanie na okreélone publikacje,

Biblioteka moze skrocié okres ich wypozyczenia.

§9
Biblioteka udostepnia na zewnatrz zbiory, z wyjatkiem jedynych lub ostatnich znajdujacvch sie
w ksiggozbiorze egzemplarzy, a takze:
1) czasopism,
2) ksiazek wvdanych do 1945 r.,
3)  dziel wechodzacych w sklad ksiggozbiordw czytelni 1 pracowni,
4)  wydawnictw encyklopedycznych, slownikowych i bibliograficznych,

5) wydawnicrw obcojezycznych,

6) r¢kopisow, starych drukéw, zbioréw graficznych 1 audiowizualnych,

7 dziel rzadkich 1 kosztownych,

8)  dziel w zlym stanie zachowania,

9N prac magisterskich, udostepnianych na odrebnych zasadach, okreslonych w obowiazujacym

Zarzadzeniu Rektora WSGE.
Publikacje obcojezyczne nie spelniajace warunkéw okreslonych w ust. 1 1 ujete w wykazie
dostepnym u pracownika Biblioteki sa wypozyczane wylacznie po oplaceniu kaucji w wysokosci 300

z1:

§ 10

Czytelnik ma mozliwos¢ wyszukiwania ksiazek w elektronicznym katalogu bibliotecznym programu
.Biblioteka™ na miejscu w Czytelni, jak rowniez w domu za posrednictwem sieci internerowej (bez
mozliwosci rezerwacji ksiazki).

Korzystajac z katalogu w Czytelni nalezy wypelni¢ rewers wpisujac  tytul  publikacii,
autora/redaktora, numer inwentarzowy oraz rok wydania.

Na zyczenie Czytelnika pracownik Biblioteki udziela informacji o ksiazkach, pomaga
w doborze literatury, w korzystaniu z katalogdw, wydawnictw informacyjnych, urzadzen

technicznych itp.
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6.

§11
Bezposredni dostep do woluminéw ma tylko pracownik Biblioteki.

Czytelnicy maja wolny dostep do ksiazek wylacznie za zgoda i pod nadzorem pracownika Biblioteki.

[1I. KORZYSTANIE Z KOMPUTEROW W BIBLIOTECE

§12
Przy jednym stanowisku komputerowym moze znajdowac sig tylko jedna osoba.
Korzystanie z komputerdw i dostgpu do Internetu jest bezplatne.
Osoba korzystajaca z Internetu rejestruje sie uprzednio u pracownika Biblioteki.
Czas rozpoczecia 1 zakonczenia korzystania z komputera i dostepu do Internetu korzystajacy
zglasza pracownikowi Biblioteki.
Zabronione jest otwieranie witryn, stron internetowych i przesylania plikow zawierajacych trescl
niezgodne z prawem (erotyczne, pornograficzne, propagujace przemoc, rasizm, ksenofobie, nalogi
itp.).
Za uszkodzenie sprzetu spowodowane niewlasciwym uzytkowaniem odpowiada osoba korzystajaca
z tego sprzetu.
Drukowanie informacji z Internetu, pamieci przenosnej lub plyty jest odplatne 1 wynosi 0,40 zl za
jedng strone A4, druk czarno-bialy.

Oplata za sporzadzenie kserokopii wynosi 0,25 z1 za jedna strong A4

IV. KARY

§13
Czytelnicy zobowiazani s3 troskliwie obchodzi¢ sie z materialami, ktore zostaly im udostepnione,
szanowaé zbiory biblioteczne stanowiace dorobek pokolen, dba¢ o mienie spoleczne.
Czytelnicy ponosza pelna odpowiedzialnoé¢ materialng za wszelkie uszkadzenia dziel nie ujawnione
w chwili wypozyczenia, a stwierdzone przy ich zwrocie.
Czytelnik ponosi kare za zniszczenie woluminu (np. naderwanie okladki, napisy dlugopisem
robione na marginesach i in.) w wysokosci 50% wartosci ksigzla.
W przypadku zagubienia ksiazki, Czytelnik zobowiazany do jej odkupienia lub wniesienia kary
w wysoko$ci 100% jej wartosci, a w przypadku niemoznosci jej nabycia Czytelnik winien:
1) kupi¢ publikacje wskazana przez Biblioteke lub
2) pokryé wartoéé uszkodzonego lub zagubionego dokumentu wedtug oszacowania Biblioteki.
W przypadku nie naprawienia szkody przez Czytelnika, Biblioteka wystepuje na droge prawna.
Wobec Czytelnikéw naruszajacych zasady Regulaminu mozna zastosowaé sankcje czasowego lub

calkowitego pozbawienia prawa do korzystania z Biblioteki.
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§14
Osoby wypozyczajace ksiazki sa zobowiazane do ich zwrotu w oznaczonym terminie, po
przekroczeniu ktérego naliczana jest kara pieni¢zna.
Kara pieniezna za nieterminowe oddanie ksiazek wynosi 1,50 zI za kazdy dzien zwloki, nie wliczajac
dni $wiatecznych 1 weekendow.
Kare w kwocie okre$lonej przez pracownika Biblioteki nalezy uisci¢ niezwlocznie.
Do czasu oddania przetrzymanej ksiazki i uiszczenia oplaty pienieznej Czytelnik pozbawiony jest

prawa do Wypozyczel.

§ 15
Biblioteka ma prawo pobierania kar, o ktérych mowa w § 14, bez wysylania upomnien.
Upomnienie wysylane jest listem poleconym za potwierdzeniem odbioru.
Koszt upomnienia wedlug cennika Poczty Polskiej ponosi Czytelnik wraz z naliczona kara.
Upomnienie jest wysylane do czytelnika po 2 miesigcach od daty uplynigcia terminu zwrotu

zbiordw.

§ 16
W przypadku braku reakcji na upomnienie do Czytelnika jest wysylane ostateczne wezwanie do
zwrotu zbioréw oraz uregulowania naleznosci wzgledem bibliotek, wynikle z naliczonej kary za
przetrzymanie wraz z obliczonymi ustawowymi odsetkami na dziel wyslania wezwania.
Ostateczne wezwanie do zaplaty winno zawierac: date, danc czytelnika, dane biblioteki, wezwanie
do zwrotu wypozyczonych zbiordw wraz z podaniem autora, tytulu, numeru inwentarzowego, date
wypozyczenia, termin zwrotu pozycji, kwote kary za przetrzymanie, obliczone ustawowe odserki
wynikle z naleznosci wzgledem biblioteki, podpis dyrektora biblioteki.
Ostateczne wezwanie do zaplaty wysylane jest do czytelnika po uplynieciu miesigca od wyslania
upomnienia.
Wezwanie jest wysylane listem poleconym za potwierdzeniem odbioru.
Koszt wezwania ponosi czytelnik wedlug cennika Poczty Polskiej wraz z koszrami wczesniejszego
upomnienia i naliczona kara.
Jezeli Czytelnik odmawia zwrotu zbioréw oraz zaplaty zobowiazan, Biblioteka dochodzi swoich

roszczen na drodze postgpowania sadowego.

V. POSTANOWIENIA KONCOWE

§17
Niniejszy Regulamin wchodzi w zycie po uplywie 2 tygodni od dnia podania go do wiadomosci
publicznej.

Sprawy nieuregulowane niniejszym Regulaminem rozstrzyga Kanclerz Uczelni.



