Zarzadzenie nr 19/2015
Rektora Wyzszej Szkoly Gospodarki Euroregionalne;j
im. Alcide De Gasperi w Jozefowie
z dnia 8 wrzes$nia 2015 roku

w sprawie wprowadzenia Regulaminu zawodo wych praktyk studenckich
Wyzszej Szkoly Gospodarki Euroregionalnej im. Alcide De Gasperi w Jozefowie

Dzialajac na podstawie art. 66 ust. 2 pkt. 3 ustawy - Prawo o szkolnictwie wyzszym (Dz. U.
7z 2012 £ poz. 572, z p6zn. zm.) oraz § 18 ust. 1 pke. 1 Statutu Wyzszej Szkoly Gospodarki

Euroregionalnej im. Alcide De Gasperi w Jézefowie, zarzadzam co nastgpuje:

§1

1.  Wprowadza sie Regulamin zawodowych prakeyk studenckich Wyzszej Szkoly Gospodarki
Furoregionalnej im. Alcide De Gasperl w Jozefowie, ktory okresla zasady organizacji,
odbywania i zaliczania praktyk.

Regulamin, o ktorym mowa w ust. 1, stanowi Zalacznik do niniejszego Zarzadzenia.

1o

§2
Traci moc Zarzadzenie nr 18/2013 Rektora Wyzszej Szkoly Gospodarki Euroregionalnej im.
Alcide De Gasperi w Jézefowie z dnia 20 grudnia 2013 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu
zawodowych praktyk studenckich Wyzszej Szkoly Gospodarki Euroregionalnej im. Alcide De

Gasperi w Jozefowie.

§3
Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podjecia.
Rektor

Wyzszej Szkoly Gospodarki FEuroregionalnej
im. Alcide De Gasperi w Jozefowie

adeusz Graca



Zalacznik

do Zarzadzenie nr 19/2015

Rektora Wyzszey Szkotly Gospodarki Euroregionalne
im. Alcide De Gasperi w Jozefowie

g dnia 8 wrzesnia 2015 r.

Regulamin zawodowych praktyk studenckich
Wyzszej Szkoly Gospodarki Euroregionalnej im. Alcide De Gasperi
w Joézefowie

§1

Postanowienia ogélne

Wyzsza Szkola Gospodarki FEuroregionalnej im. Alcide De Gasperi z siedziba
w Jozefowie, zwana dalej ,,Uczelnia”, organizuje w ramach programu studiéw praktyki
stanowiace integralna cze$¢ studidow, dzialajac na podstawie art. 166 ustawy z dnia 27 lipca
2005 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym (Dz. U. 2012 r. poz. 572, z pdzn. zm.) oraz
Regulaminu studiéw WSGE.

Regulamin zawodowych praktyk studenckich, zwany dalej ,,Regulaminem”, okresla zasady
organizowania w Uczelni zawodowych praktyk studenckich, zwanych dalej ,,praktykami”.

§2
Nadz6r nad organizacja praktyk

Program zawodowych praktyk studenckich dla kazdego z kierunkéw uchwala wiasciwa

Rada Wydzialu.

Program, o ktérym mowa w ust. 1, powinien zosta¢ przygotowany zgodnie z wzorem

stanowigcym Zalacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

Nadzér nad organizacja i koordynacja praktyk sprawuje odpowiednio:

1)  Dziekan Wydziatu,

2)  Wydzialowy Opiekun Praktyk Studenckich, ustanowiony przez Dziekana sposrod
nauczycieli akademickich wydziatu.

Do zadan Dziekana Wydziatu nalezy w szczegolnosci:

1) koordynacja prac nad przygotowywaniem programoéw praktyk i ich doskonaleniem,

2)  wspolpraca z Biurem Karier WSGE w zakresie organizowania praktyk studenckich,

3)  nadzor nad przebiegiem praktyk,

4)  wspolpraca z Wydziatlowymi Opiekunami Praktyk Studenckich,

5)  zaliczanie zawodowych praktyk studenckich w porozumieniu z Wydzialowym
Opiekunem Praktyk Studenckich,

6)  skladanie Rektorowi WSGE sprawozdania z przebiegu zawodowych praktyk
studenckich na Wydziale, zgodnie z wzorem stanowiacym Zalacznik nr 5 do
niniejszego Regulaminu.

Do zadan Wydzialowego Opiekuna Praktyk Studenckich nalezy w szczegdlnosci:

1)  opiniowanie zgodnosci programu zawodowych praktyk studenckich z programem
ksztatcenia wlasciwym dla danego kierunku studiéw,



2)  przedstawienie studentom celoéw, zalozen programowych, terminéw realizacji oraz
terminow 1 warunkéw zaliczenia zawodowych praktyk studenckich,

3) nadzor nad realizacja zawodowych praktyk studenckich zgodnie z celami i jej
programem szczegdlowym, uzgodnionym z zakladowym opiekunem praktyk,

4)  rozstrzyganie, wspolnie z przedstawicielem zakladu pracy, spraw zwigzanych
z przebiegiem praktyk,

5)  opiniowanie zawodowych praktyk studenckich,

6) prowadzenie ewidencji zawodowych praktyk studenckich,

7)  sporzadzanie rocznego sprawozdania z przebiegu zawodowych praktyk studenckich.

Praktyki moga by¢ hospitowane. Hospitacji mogg dokonywa¢ Dziekan lub Wydzialowy

Opiekun Praktyk Studenckich.

§3
Cele zawodowych praktyk studenckich

Celem zawodowych praktyk studenckich jest:

1)  poszerzenie wiedzy i umiejetnodci praktycznych zdobytych podczas studiow oraz
ksztaltowanie kompetencji wlasciwych dla okreslonej specjalnosci studiow;

2)  zapoznanie studenta ze specyfika srodowiska zawodowego;

3)  ksztaltowanie konkretnych umiejetnosci zawodowych zwiazanych bezposrednio
z miejscem odbywania praktyki;

4)  poznanie funkcjonowania struktury organizacyjnej, zasad organizacji pracy
1 podzialu kompetenciji, procedur, procesu planowania pracy, kontroli;

5)  ksztaltowanie umiej¢tnosci skutecznego komunikowania si¢ w organizacii;

6)  doskonalenie umiej¢tnosci organizacji pracy wlasnej, pracy zespolowej, efektywnego
zarzadzania czasem, sumiennosci, odpowiedzialnosci za powierzone zadania;

7)  doskonalenie umiejetnosci postugiwania si¢ jezykiem obcym w  sytuacjach
zawodowych;

8)  wieloaspektowe zapoznanie si¢ z profilem dzialania podmiotu przyjmujacego
studenta na praktyke, poznanie specyfiki pracy na réznych stanowiskach pracy;

9)  poglebienie wiedzy, umiejetnosci praktycznych i1 zdobycie doswiadczent pomocnych
przy wyborze drogi zawodowej;

10)  zebranie doswiadczen i materialéw, ktére mozna wykorzysta¢ przy pisaniu pracy
dyplomowej.

§4
Wymiar, czas odbywania i rodzaj praktyk

Praktyki studenckie stanowig integralng czes¢ procesu ksztalcenia i podlegajg zaliczeniu na
oceneg.

Praktyki realizowane sa w wymiarze nie krotszym niz okreslony w przepisach prawa
powszechnie obowiazujacego, o ile przepisy te okreslajg takie wymagania.

Rodzaj i czas trwania praktyki oraz rok studiéw, na ktérym praktyka powinna byé
zrealizowana, okres§la program studiow dla danego kierunku, w tym plan studiéw oraz
program praktyk.



Praktyki studenckie moga by¢ realizowane w okresie wakacji lub w trakcie roku
akademickiego.

Praktyka studencka musi by¢ zrealizowana 1 zaliczona przed kofcem roku, w ktorym plan
studiow 1 program praktyk przewiduja jej wykonanie.

Odbywanie praktyk nie moze kolidowa¢ z innymi zajeciami w toku studidow, a student nie
moze powolywaé si¢c na odbywanie praktyk jako na okoliczno$¢ usprawiedliwiajaca
niewykonywanie jakichkolwiek innych obowiazkéw studenta.

§5
Formy i miejsce odbywania praktyk

Praktyki studenckie odbywaja si¢ w warunkach umozliwiajacych bezposrednie wykonywanie

odpowiednich czynnosci praktycznych przez studentéw.

Praktyki moga odbywac si¢ w formie:

1) zorganizowanej przez Wydzial — student korzysta z przygotowanej przez Uczelni¢
oferty praktyk wynikajacej z zawartych umows;

2)  zorganizowanej indywidualnie — student samodzielnie organizuje praktyke 1 inicjuje
podpisanie porozumienia z Instytucja, a Wydzial sprawuje nadzér merytoryczny
1 organizacyjny nad przebiegiem praktyki;

3)  zatrudnienia na stanowisku zgodnym z wymaganiami programu praktyk na podstawie
umowy o prace, stosunku sluzbowego lub umowy cywilnoprawnej;

4)  stazu lub wolontariatu, jezeli ich charakter jest zgodny z wymaganiami programu
praktyk;

5)  prowadzenia dziatalnosci o charakterze zgodnym z wymaganiami programu praktyk.

W przypadku kierunkéw studidw o profilu ogélnoakademickim, praktyki studenckie moga

by¢ realizowane rowniez w formie uczestnictwa w pracach badawczych, w tym w zajeciach

laboratoryjnych lub terenowych, wyjazdach dydaktycznych, obozach naukowych lub

naukowo-technicznych.

Praktyki moga by¢ realizowane w krajowych lub zagranicznych jednostkach

organizacyjnych, ktérych charakter dzialania zwigzany jest z kierunkiem lub specjalnoscia

odbywanych studidw.

Praktyki studenckie moga by¢ réwniez realizowane w jednostkach organizacyjnych Uczelni.

Warunki zwalniania studenta z obowiazku odbycia praktyki okresla Senat Uczelni.

§6

Zmiana miejsca i terminu praktyk

W uzasadnionych przypadkach student moze ubiegac si¢ o:

1)  zmiang terminu odbywania praktyki lub

2)  przesunigcie jej realizacji na inny rok studiow niz przewiduje to program studiéw.
Termin praktyk moze by¢ ustalony indywidualnie w przypadku indywidualnej organizacji
studiow.

W przypadkach wskazanych w ust. 1-2 zgode wyraza Dziekan, po zasi¢gnigciu opinii
Wydzialowego Opiekuna Praktyk Studenckich.



Student moze otrzymac zgode na praktyke w miejscu 1 terminie przez niego wskazanym,
pod warunkiem, ze charakter wykonywanej pracy bedzie zgodny z programem praktyki
wlasciwym dla jego kierunku studiéw.

§7
Odbywanie praktyk

Na terenie Instytucji student podlega obowiazujacym w niej przepisom.

Bezposrednim zwierzchnikiem studenta w czasie praktyki jest:

1) ze strony Uczelni - Wydzialowy Opiekun Praktyk Studenckich,

2)  ze strony Instytucji - zakladowy opiekun praktyk lub osoba przez niego wskazana.

Student zobowiazany jest do:

1) odbycia praktyki zgodnie z programem,

2)  przestrzegania ustalonego przez zaklad pracy porzadku i dyscypliny pracy,

3)  przestrzegania zasad BHP 1 ochrony przeciwpozarowej,

4)  przestrzegania zasad zachowania tajemnicy sluzbowej i panstwowej oraz ochrony
poufnosci danych w zakresie okreslonym przez zaklad pracy,

5)  przestrzegania zasad odbywania praktyki okreslonych przez Uczelnig.

Na zadanie Instytuciji, w ktorej student odbywa praktyke, Uczelnia moze odwolac studenta

z praktyki, jesli naruszy on przepisy obowiazujace w tym zakladzie.

§8
Warunki zaliczenia praktyki

Warunkiem zaliczenia praktyki jest:

1) odbycie praktyki w ustalonym terminie;

2)  wykonanie zadan przewidzianych w programie praktyki;

3)  przedlozenie dokumentéw potwierdzajacych odbycie praktyki:

a)  sprawozdania z przebiegu praktyki, w postaci Dzienniczka praktyk lub innej
przyjetej na Wydziale formie, opatrzonego pieczecia Instytucji i podpisane przez
przedstawiciela Instytucji, w tym zaswiadczenia o odbyciu praktyki, a takze
innych dokumentéw wskazanych w programie praktyk — w przypadku
studentéw odbywajacych praktyki zorganizowane w formie okreslonej w § 5 ust.
2 pkt 1-2 - zgodnego z wzorem stanowigcym Zalacznik nr 4 do niniejszego
Regulaminu,

b)  wskazanych w stosownej uchwale Senatu Uczelni, o ktérej mowa w § 5 ust. 6
w przypadku studentéw odbywajacych praktyki zorganizowane w formie
okreslonej w § 5 ust. 2 pkt 3-5 i ust. 3;

4)  akceptacja sprawozdania przez Wydzialowego Opiekuna Praktyk Studenckich.
Decyzj¢ o zaliczeniu praktyki studenckiej podejmuje Dziekan w porozumieniu
z Wydzialowym Opickunem Praktyk Studenckich.

Wpisu o zaliczeniu praktyki do indeksu dokonuje Dziekan po uzyskaniu opinii
Wydzialowego Opiekuna Praktyk Studenckich.

Wpisu o zaliczeniu praktyki dokonuje si¢ raz lub dwa razy w toku studiéw — zgodnie
z programem studiéw dla danego kierunku studiéw, po okazaniu okreslonych niniejszym



Regulaminem dokumentéw poswiadczajacych odbycie praktyk, w terminie do 3 miesiecy od

osiagnigcia przez studenta lacznego wymaganego programem studiéw wymiaru praktyk.

Praktykom studenckim przypisuje si¢ punkty ECTS.

Informacja o miejscu i czasie trwania praktyki odnotowywana jest w suplemencie do

dyplomu.

Uczelnia ma prawo zakonczy¢ odbywanie praktyki przez studenta przed terminem, gdy:

1) student naruszy dyscypline lub porzadek przyjete w Instytucji;

2)  zachowanie studenta nie jest stosowne do charakteru Instytucii;

3)  instytucja nie dopusci studenta do odbywania praktyki;

4)  student nie ubezpieczy! si¢ do nastepstw nieszczesliwych wypadkéw w wymaganym
zakresie.

Przerwanie odbywania praktyki jest réwnoznaczne z uznaniem, ze student nie odbyl

praktyki.

Niezaliczenie praktyki jest jednoznaczne z koniecznoscia jej powtorzenia i niezaliczeniem

roku studiéw.

§ 9

Umowa o organizacje praktyk

Student odbywa praktyke na podstawie umowy zawartej przez Uczelni¢ z zakltadem pracy.
Porozumienie w sprawie przyjecia studentéw na praktyke i umowy o organizacje praktyk
z podmiotami przyjmujacymi studentéw na praktyki, zawiera Rektor Uczelni po
uzgodnieniu z Wydzialowym Opiekunem Praktyk Studenckich.

Porozumienia 1 umowy, o ktérych mowa w ust. 1 powinny zawiera¢ postanowienia zawarte
odpowiednio w Zalaczniku nr 2 1 Zalaczniku nr 3 do niniejszego Regulaminu.

§10
Umowa i wynagrodzenie

Praktyki sa nieodplatne, jednakze Instytucja moze ustali¢ wynagrodzenie za czynnosci
wykonywane przez studenta w ramach praktyki.

Warunki wynagradzania ustala odrebna umowa zawarta pomiedzy studentem a Instytucjq
na okres odbywania praktyki.

Szczegdlowe warunki umowy, w tym ewentualne wynagrodzenie, okreslaja strony umowy.
W innych niz wymienione w ust. 1 przypadkach studentowi nie przystuguje wynagrodzenie.

§11
Koszty i ubezpieczenie

Uczelnia nie pokrywa zwigzanych z realizacjqa praktyk kosztéw ponoszonych przez
studentow i Instytucie.

Student odbywajacy praktyke ma obowiazek ubezpieczy¢ si¢ od nastepstw nieszczesliwych
wypadkéw (NNW) we wlasnym zakresie.

Student odbywajacy praktyke powinien ubezpieczy¢é si¢ we wlasnym zakresie od
odpowiedzialnosci cywilnej (OC).



§ 12
Postanowienia koncowe

1. W sprawach nieuregulowanych niniejszymi Regulaminem maja zastosowanie przepisy
ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym (Dz. U. 2012 r. poz. 572,
z poézn. zm.), statut Uczelni, regulamin studiéw Uczelni, uchwaly Senatu i Rad Wydziatéw,
zarzadzenia Rektora i Dziekanéw oraz Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks
postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2013 poz. 267).

2. Zasady odbywania praktyki przez studenta cudzoziemca sa analogiczne jak studentéw
polskich, o ile Rektor zobligowany umowami miedzynarodowymi nie postanowi inaczej.

3. W przypadku odbywania praktyk finansowanych z funduszy Unii Europejskiej oraz
z innych krajowych lub zagranicznych $rodkéw finansowych stosowane sa odpowiednie
przepisy i zasady wynikajace z zawartych przez Uczelni¢ umow.

4. Praktyki rozpoczete lub zorganizowane przed data wejscia w zycie niniejszego Regulaminu
odbywajq si¢ 1 s zaliczane wedlug zasad dotychczasowych.

5. Niniejszy regulamin wchodzi w zycie z dniem 1 pazdziernika 2015 r.

Zatgczniki:

1. Wzor programu studenckich praktyk zawodowych

2. Porozumienie w sprawie przyjecia studentéw na praktyke

3. Umowa o organizacj¢ studenckich praktyk zawodowych

4 Dzienniczek praktyk i dokumenty zwiazane z przebiegiem praktyki
4.1. Kierunek ,,pedagogika”

4.2. Pozostale kierunki studiéw
5. Wzor rocznego sprawozdania z przebiegu studenckich praktyk zawodowych na Wydziale



Zalqeznik nr 1

do Regulaminu zawodowych praktyk studenckich
Wyssze Szkoly Gospodarki Euroregionalne
im. Alcide De Gasperi w Jdzefowie

. Wyzsza Szkola Gospodarki Euroregionalnej
Uczelnia . . 3 o 1 .
im. Alcide De Gasperi w Jozefowie

Wydziat

Kierunek studiow

Specjalnos¢

Poziom studiow

Profil studiow

PROGRAM STUDENCKICH PRAKTYK ZAWODOWYCH (wzér)

Podstawa prawna odbywania praktyki

Rodzaj i czas trwania (liczba tygodni i godzin) oraz semestr studiow

Miejsce odbywania
(rodzaj instytucji, dziatu/dziat6w, w ktérych beda odbywaé si¢ praktyki)

Cele
(z podzialem na obszary np. wiedza teoretyczna / umiejetnosci praktyczne / kompetencje
spofeczne)

Zadania i obowiazki praktykanta

Podstawa i warunki zaliczenia praktyki

Regulacje dotyczace zwolnienia z praktyk, niezaliczenia praktyk, odwotania z praktyk




Zalqeznik nr 2

do Regulaminu zawodowych praktyk studenckich
Wyssze Szkoly Gospodarki Euroregionalnej
im. Alcide De Gasperi w Jdzefowie

POROZUMIENIE
w sprawie przyjecia studentéw na praktyke

(WZOR)
Dnia .o, r. pomigdzy:

Wyisza Szkota Gospodarki Euroregionalnej im. Alcide De Gasperi z siedzibg
w Joézefowie przy ul. Sienkiewicza 4, 05-410 Jozeféw, NIP: 532-18-23-156, REGON 015281183,
zwana dalej Uczelnia, reprezentowang przez:

Z S1EAZIDA W oeeieieiicccc ettt , zwanym/ -3 dalej Instytucja,
LEPIEZENTOWANYIN/ G PLZEZE vttt ettt ettt e e et e ettt et e e ,
zostalo zawarte Porozumienie w sprawie przyjecia studentéw na praktyke dla studentéw kierunku
............................................................... na poziomie studidow .....................
stopnia prowadzonego na Wydziale ... Wyzszej Szkoly
Gospodarki  Euroregionalnej im. Alcide De Gasperi w Jozefowie, w okresie od

................................... 1. dO v, T, O NAStEPUjaCE] tresci:

§1

1. Instytucja prowadzaca praktyki deklaruje przyjecie w ciagu roku akademickiego .............
studentéw kierunku, ktérego dotyczy Porozumienie.

2. Instytucja prowadzaca praktyki przyjmuje na praktyki studentow Uczelni w czasie
uzgodnionym z Uczelnia.

3. Program praktyk stanowi zalacznik do Dzienniczka praktyk studenta.

4. Praktyka bedzie przebiegala zgodnie z przepisami wewnetrznymi Instytucji oraz
Regulaminem zawodowych praktyk studenckich  Wyzszej Szkoly  Gospodarki
Euroregionalnej im. Alcide De Gasperi w Jézefowie.

§2
1. Instytucja prowadzaca praktyki wyznacza zakladowego opickuna praktyki.
2. Po zakonczeniu praktyki, Instytucja wystawi studentowi zaswiadczenie potwierdzajace
odbycie praktyki (w Dzienniczku praktyk studenta).

§3
Niniejsze Porozumienie moze zosta¢ w kazdym czasie rozwigzane za porozumieniem
Stron.



§4
Wszelkie zmiany niniejszego Porozumienia wymagaja formy pisemnej w postaci aneksu pod
rygorem niewaznosci.

§5
Niniejsze Porozumienie sporzadzono w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach, po
jednym dla kazdej ze Stron.

Uczelnia Instytucja



Zalqeznik nr 3

do Regulaminu zawodowych praktyk studenckich
Wyssze Szkoly Gospodarki Euroregionalnej
im. Alcide De Gasperi w Jdzefowie

UMOWA
o organizacj¢ studenckich praktyk zawodowych

(WZOR)
Dnia .o, r. pomigdzy:

Wyisza Szkota Gospodarki Euroregionalnej im. Alcide De Gasperi z siedzibg
w Joézefowie przy ul. Sienkiewicza 4, 05-410 Jozeféw, NIP: 532-18-23-156, REGON 015281183,
zwana dalej Uczelnia, reprezentowang przez:

a

Z SIEAZIDA W oottt , zwanym/ -3 dalej Instytucja,

LEPIEZENTOWANYINL/ G PLZEZI v eu ettt ettt ettt et e et et e et ettt e ,
zostala  zawarta ~ Umowa o  organizacj¢  studenckich  praktyk  zawodowych
PANA/ AT oottt ettt ettt ettt ettt ettt a st ettt et et et asaene s enet et reaetene ,
studenta/-thi kierunku ..o na poziomie
studidw ... stopnia prowadzonego na Wydziale ..................oo

Wyzszej Szkoly Gospodarki Euroregionalnej im. Alcide De Gasperi w Jézefowie (nr albumu
................... ), W okresie 0Od e T dO f.
o nastepujacej tresci:

Instytucja zobowiazuje si¢ do:

1. wyznaczenia zakladowego opiekuna praktyk, ktory okresla zakres obowiazkéw praktykanta,

2. zapoznania studenta z regulaminem pracy, przepisami o bezpieczefistwie 1 higienie pracy,
ochronie przeciwpozarowej 1 innymi przepisami dotyczacymi dzialalnodci Instytucji w
zakresie przydatnym dla realizacji praktyki,

3. realizacji programu praktyki.

§2
1. Uczelnia zobowigzuje si¢ do sprawowania opicki merytorycznej i organizacyjnej nad
przebiegiem praktyk.
2. Uczelnia nie pokrywa zwiazanych z realizacja praktyk kosztéw ponoszonych przez
studentow i Instytucie.

§3

1. Praktyka nie moze odbywac si¢ w warunkach szkodliwych dla zdrowia.



2. Student odbywajacy praktyke ma obowigzek ubezpieczy¢ si¢ od nastepstw nieszczesliwych
wypadkéw (NNW) we wlasnym zakresie.

3.  Student odbywajacy praktyke powinien ubezpieczy¢ si¢ we wlasnym zakresie od
odpowiedzialnosci cywilnej (OC).

§4
Instytucja nie jest zobowigzana do wyplaty wynagrodzenia za czynnosci wykonywane przez
studenta w ramach praktyki i nie ponosi kosztéw leczenia praktykanta.

§5
Wszelkie spory mogace wynika¢ z niniejszej Umowy rozstrzygaja: ze strony Uczelni —
Wydzialowy Opiekun Praktyk Studenckich, a ze strony Instytucji wyznaczona osoba wlasciwa ds.
praktyk zawodowych.

§6

Niniejsza Umowa moze zosta¢ w kazdym czasie rozwiazana za porozumieniem Stron.

§7
Wszelkie zmiany niniejszej Umowy wymagaja formy pisemnej w postaci aneksu pod
rygorem niewaznosci.

§8
Niniejsza Umowe sporzadzono w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla
kazdej ze Stron.

Uczelnia Instytucja



Zalqeznik nr 4

do Regulaminu zawodowych praktyk studenckich

Wyssze Szkoly Gospodarki Euroregionalnej
im. Alcide De Gasperi w Jdzefowie

4.1. Kierunek ,,pedagogika”

. L wszystkie
ZLatqeznik A Dzienniczek praktyk specialnosci
Zalacznit B Ocena koficowa zaliczenia praktyk pedagogicznych specjalnosci
obserwacyjnych w placéwce o$wiatowej nauczycielskie

Tatacenit C Ocena koficowa zaliczenia praktyk pedagogicznych przedmiotowo- | specjalnosci
% metodycznych placoéwce o$wiatowej nauczycielskie

. . specjalnosci
Zataeznik D Przykladowy konspekt zajeé nauczycielskic

. . L . L S specjalnosci
Zatqeznik E1 | Przykladowy arkusz obserwacii zaje¢ (specjalnosci nauczycielskie) nauczycielskic
Zalqeznik E2 | Przykladowy arkusz obserwacji zajeé inne specjalnodci
Zatacnik F Oc'ena koficowa zaliczenia studenckiej praktyki zawodowej (do inne specjalnosci

kazdego etapu praktyk)
ZLatqeznik G Sprawozdanie studenta ze studenckiej praktyki zawodowe; wszystkic

specjalnosci

4.2. Pozostate kierunki studiow

ZLatqeznik A

Dzienniczek praktyk

ZLatqeznik F

Ocena koficowa zaliczenia studenckiej praktyki zawodowej (do kazdego etapu praktyk)

Latqeznik G

Sprawozdanie studenta ze studenckiej praktyki zawodowej




Zalgcznik A

DZIENNICZEK STUDENCKICH PRAKTYK ZAWODOWYCH

studentow Wyzszej Szkoly Gospodarki Euroregionalnej im. Alcide De Gasperi w Jézefowie

Imie i Nazwisko StUAENta/-tKiz ..oooveveierereeeeeeeere et Numer albumu: ....ccceevererennenee.
Forma studiéw: stacjonarne / niestacjonarne*

Kierunek studiow: ....oooiiiiiiiiiii i

Specjalnosc: Lo

Profil: ogélnoakademicki/praktyczny*

Poziom studiéw: pierwszy/drugi* stopied

Rok studidow/ semestr: ..oouvviieiiiieeieiinnnenn. [

Czas trwania praktyki: od ......ccooevcincincnenes £.dO e, r.
Nazwa i adres Instytucji, w ktérej odbywana jest praktyka/i:

Imie 1 nazwisko zakladowego opiekuna praktyk: ...

* niewtasciwe skresli¢

Dzienniczek wypetnia student.
Zaktadowy opiekun praktyki na biezaco potwierdza realizacje¢ zadan przez studenta.
Osoba reprezentujaca Instytucje podpisuje wypetniony dzienniczek w ostatnim dniu praktyk.



Niniejsza strone nalezy powieli¢ tyle razy, ile studentowi jest potrzebne.

imie i nazwisko studenta

DATA

GODZINY
PRAKTYK
OD - DO

RODZAJ ZAJEC

UWAGI, OBSERWACJE
I WNIOSKI STUDENTA

PODPIS
OPIEKUNA

J6zeféw, dnia




ZASWIADCZENIE

Niniejszym zaswiadcza sig, ze Pana/-1 ... ,
student/-ka KIerunku .......ooooiiiii na poziomie
studiow ... stopnia W SPecjalnosCl ..o.viiviiiiii
........................................................ oprofilu ...
prowadzonego na Wydziale ............oooiiiiiiiiiii
Wyzszej Szkoly Gospodarki FEuroregionalnej im. Alcide De Gasperi w  Jozefowie
(nr albumu ...l ) w okresie Od ..ccoovniiiciiniriiae f. dO e r.
odbyl/-a studenckie praktyki Zawodowe W ... ....oiiiiiii

nazwa Instytucji

data i miejsce pieczec 1 podpis osoby reprezentujacej Instytucje



Zalgcznik B

Ocena koncowa zaliczenia
praktyki pedagogicznej obserwacyjnej w placowce oswiatowe;j

Imie 1 NaZWISKO: o ittt e
- student/ka Wyzszej Gospodarki Euroregionalnej im. Alcide de Gaspeti w J6zefowie odbyt/a praktyki
Pedagogiczne W LEIIMIMIE: .. ..uuuui ettt ettt et e

Samodzielnie przeprowadzil: ............. godzin lekeji/zaje w ...
obserwowal................. GOAZIN 1EKC]I/ ZAJEE Z wvvrvereeeiireireieeetirtiree ittt
prowadzonych przez nauczycieli 1 sStudentOw ...........oiiiiiii

Zadania bloku psychologiczno-pedagogicznego student realizowal w ciggu ... godzin

odbywania praktyki poprzez udzial w:

Ponadto brat udzial w nastepujacych dziataniach dydaktyczno-wychowawczych nauczyciela :
- np. lekcje wychowawcze (prowadzil i/lub obserwowal) ...,

Proponowana ocena koficowa (2; 3; 3,5; 4; 4,5; 5):ooiiiiiiiiiiiiiii

Podpis nanczyciela-opiekuna praktyk Podpis praktykanta

Pieczet szkeoty Pieczatka i podpis dyrektora sgfoly



Karta kompetencji studenta — praktyka obserwacyjna
(wypelnia opiekun w placowce)

Imie i nazwisko

Realizacja
poszczegoblnych
kompetencji

Tak Nie

Kompetencje studenta:

1. zna specyfike funkcjonowania przedszkola i szkoly lub placéwki, w
ktorej odbywa praktyke

2. ma uporzadkowana wiedz¢ na temat organizacji pracy w placowce,
pracownikow, uczestnikéw proceséw pedagogicznych

3. zna podstawowe dokumenty obowigzujace w przedszkolu i szkole
oraz ma elementarng wiedz¢ w zakresie zasad ich konstruowania tj:

e statut,
e program wychowawczy szkoty,

e program profilaktyki szkolnej,

e WSO

e regulaminy obowiazujgce na terenie placéwek edukacyjnych

4.potrafi dokonac obserwacji pedagogicznej, wlasciwie analizuje i
interpretuje zjawiska w zakresie:
e zorganizowanej i podejmowanej spontanicznie aktywnosci formalnych
1 nieformalnych grup uczniéw
e aktywnosci poszczegdlnych uczniéw, w tym uczniéw ze specjalnymi
potrzebami edukacyjnymi,
e interakcji dorosly (nauczyciel, wychowawca) — dziecko oraz interakcji
migdzy dzie¢mi i mtodzieza (w tym samym i w réznym wieku),
e procesé6w komunikowania interpersonalnego i spotecznego w grupach
wychowawczych, ich prawidlowosci i zaklécen
e czynnosci podejmowanych przez opiekuna praktyk oraz prowadzonych
przez niego zajeé
® sposobu integrowania przez opiekuna praktyk réznej dziatalnosci, w
tym  opiekuiczo-wychowawczej,  dydaktycznej, pomocowej i
terapeutycznej,
e dynamiki grupy, rél petnionych przez uczestnikéw grupy, zachowania i
postaw dzieci i mlodziezy
e dzialan podejmowanych przez opiekuna praktyk na rzecz zapewnienia
bezpieczefstwa i zachowania dyscypliny w grupie

5. posiada umiejetnosci w zakresie wspoéldziatania z opiekunem
praktyk ze szczegélnym zwréceniem uwagi na;
e sprawowanie opieki 1 nadzoru nad grupa oraz zapewnianie
bezpieczenstwa
e podejmowanie dzialan wychowawczych wynikajacych z zastanych
sytuacij,
e prowadzenie zorganizowanych zaje¢ wychowawczych,
e podejmowanie dziatan na rzecz uczniéw ze specjalnymi potrzebami
edukacyjnymi;

6. posiada umiejetnosci w zakresie analizy 1 interpretacji
zaobserwowanych albo doswiadczanych sytuacji i zdarzen
pedagogicznych, w tym:




prowadzenie dokumentacji praktyki,
konfrontowanie wiedzy teoretycznej z praktyka
ocen¢ wilasnego funkcjonowania w toku realizowania zadan

opickuiczych i wychowawczych (dostrzeganie swoich mocnych i
stabych stron

ocen¢ przebiegu prowadzonych dziatan oraz realizacji zamierzonych
celow

konsultacje z opieckunem praktyk w celu omawiania obserwowanych
sytuacji i przeprowadzanych dziatan

omawianie zgromadzonych doswiadczen w grupie studentdéw
(stuchaczy).

Ocena studenta przez opiekuna praktyk

Mocne strony —

Stabe strony —

Zalecenia do dalszej pracy




Zalgcznik C

Ocena koncowa zaliczenia
praktyki pedagogicznej przedmiotowo metodycznej w placowce oswiatowej

Imie 1 NaZWISKO: L oot e
- student/ka Wyzszej Gospodarki Euroregionalnej im. Alcide de Gasperi w Jézefowie odbyt/a praktyki
Pedagogiczne W tEIMIIIE: .. ...uuuu ittt ettt

Samodzielnie przeprowadzil: ............. godzin lekeji/zaje w ...
obserwowal................. GOAZIN 1EKC]I/ ZAJEE Z wvvrvereeeiireireieeetirtiree ittt
prowadzonych przez nauczycieli 1 sStudentOw ...........oiiiiiii

Zadania bloku psychologiczno-pedagogicznego. student realizowal w ciagu ................o.

godzin odbywania praktyki poprzez udzial w:

Ponadto brat udzial w nastgpujacych dziataniach dydaktyczno-wychowawczych nauczyciela :
- np. lekcje wychowawcze (prowadzil i/lub obserwowal) ...,

Proponowana ocena koficowa (2; 3; 3,5; 4; 4,5; 5):ooiiiiiiiiiiiiiiii

Podpis nanczyciela-opiekuna praktyk Podpis praktykanta

Pieczeé szkoty Pieczatka i podpis dyrektora szkoly



Karta kompetencji studenta etap — praktyka przedmiotowo-metodyczna

(wypelnia opiekun w placowce)

Realizacja
poszczegoblnych
Imie i nazwisko kompetencji
Ksztaltowanie kompetencji dydaktyczno — wychowawczych oraz Tak Nie

opiekunczych studenta w zakresie:

1. Obserwowanie:

1. potrafi dokona¢ obserwacji czynnosci podejmowanych przez
opiekuna praktyk w toku prowadzonych przez niego lekcji (zajec€) oraz
aktywno$ci uczniow,

2. potrafi dokona¢ analizy toku metodycznego lekcji (zajgc),
rozrézni¢ stosowane przez nauczyciela metody i formy pracy oraz
oceni¢ doboér wykorzystywanych pomocy dydaktycznych,

3. potrafi dokona¢ obserwacji pedagogicznej, wlasciwie analizuje i
interpretuje zjawiska w zakresie:
e interakcji dorosty (nauczyciel, wychowawca) — dziecko oraz interakeji
mie¢dzy dzie¢mi lub mlodzieza w toku lekeji (zajed),
e procesow komunikowania interpersonalnego i spolecznego w klasie,
ich prawidtowosci 1 zakléceq,
e sposobow  aktywizowania 1  dyscyplinowania uczniéw  oraz
réznicowania poziomu aktywnosci poszczegélnych uczniéw,
e sposobu oceniania uczniéw,
e sposobu zadawania i kontrolowania pracy domowej,
e dynamiki i klimatu spolecznego klasy, rdl pelnionych przez uczniéw,
zachowania 1 postaw uczniow,
e funkcjonowania i aktywnosci w czasie lekcji (zajeé) poszczegdlnych
ucznidow, z uwzglednieniem uczniéw ze specjalnymi potrzebami
edukacyjnymi, w tym ucznidéw szczegodlnie uzdolnionych,

4. rozumie znaczenie :
e dzialan podejmowanych przez opiekuna praktyk na rzecz zapewnienia
bezpieczedstwa i zachowania dyscypliny,
e organizacji przestrzeni w klasie, sposobu jej zagospodarowania
(ustawienie mebli, wyposazenie, dekoracje)

2. Petnienie roli nauczyciela

1. posiada umiejetnosci w zakresie:

e  planowania lekcji (zajec), formulowania celéw, doboru metod 1 form
pracy oraz $srodkow dydaktycznych

e dostosowywania metod i form pracy do realizowanych tresci, etapu
edukacyjnego oraz dynamiki grupy uczniowskiej

e organizacji 1 prowadzenia lekcji (zaje¢) w oparciu o samodzielnie
opracowywane scenariusze

e  wykorzystywania w toku lekcji (zaje¢) srodkéw multimedialnych i
technologii informacyjnej

2. potrafi wlasciwie interpretowac zjawiska w zakresie:

e dostosowywania sposobu komunikacji w toku lekcji (zaje¢) do
poziomu rozwoju uczniéw

e animowania aktywnosci poznawczej 1 wspotdziatania uczniow,
e rozwijania umiejetnoéci  samodzielnego  zdobywania wiedzy z




wykorzystaniem technologii informacyjne;j
e organizowania pracy uczniow w grupach zadaniowych

3. zna podstawowe dokumenty dotyczace organizacji pomocy
psychologiczno - pedagogicznej obowiazujace w przedszkolu i szkole
oraz ma elementarng wiedz¢ w zakresie zasad ich stosowania tj:

e dostosowywanie podejmowanych dziatan do mozliwosci 1 ograniczen
uczniéw ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi

e diagnozowanie poziomu wiedzy i umiejetnosci uczniow

e podejmowanie indywidualnej pracy dydaktycznej z uczniami (w tym
uczniami ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi)

e podejmowanie dziatan wychowawczych w toku pracy dydaktycznej, w
miar¢ pojawiajacych si¢ probleméw, w sytuacjach: zagrozenia
bezpieczefistwa, naruszania praw innych, nieprzestrzegania ustalonych
zasad

4. posiada umiejetnosci w zakresie podejmowania wspotpracy z innymi
nauczycielami, = wychowawca  klasy, pedagogiem  szkolnym,
psychologiem szkolnym oraz innymi specjalistami pracujacymi z
uczniami

3. Wspélpracy z opiekunem praktyk oraz analizy i interpretacji
zaobserwowanych i do§wiadczanych sytuacji oraz zdarzen
pedagogicznych

1. ma uporzadkowang wiedz¢ na temat:
e organizacji pracy w placowce,
e realizowanych przez placowke zadan dydaktycznych,
e sposobu funkcjonowania, organizacji pracy,
e pracownikéw, uczestnikéw procesu edukacyjnego
e prowadzonej dokumentacji przebiegu nauczania

2. posiada umiejetnosci w zakresie wspoéldziatania z opiekunem
praktyk ze szczegblnym zwroceniem uwagi na;
e planowaniu i przeprowadzaniu lekcji (zajec)
e organizowaniu pracy w grupach
e przygotowywaniu pomocy dydaktycznych
e wykorzystywaniu srodkéw multimedialnych i technologii informacyjnej
w pracy dydaktyczne;j
e kontrolowaniu i ocenianiu uczniéw
e podejmowaniu dzialan na rzecz ucznidéw ze specjalnymi potrzebami
edukacyjnymi, w tym ucznidow szczegolnie uzdolnionych
e organizowaniu przestrzeni klasy
e podejmowaniu dziatan w zakresie projektowania i udzielania pomocy
psychologiczno-pedagogicznej

3. posiada umiejetnosci w zakresie analizy i interpretacji
zaobserwowanych albo do$wiadczanych sytuacji i zdarzen
pedagogicznych, w tym:
e prowadzenie dokumentacji praktyki
e wykorzystanie wiedzy teoretycznej w praktyce pedagogiczne;j
e ocena wlasnego funkcjonowania w toku wypetniania roli nauczyciela
(dostrzeganie swoich mocnych i stabych stron)
e ocena przebiegu prowadzonych lekcji (zaje¢) oraz realizacji
zamierzonych celow
e konsultacje z opiekunem praktyk w celu omawiania obserwowanych i
prowadzonych lekeji (zajec)
e omawianie zgromadzonych do$wiadczenr w grupie studentow




Ocena studenta przez opiekuna praktyk

Mocne strony —

Stabe strony —

Zalecenia do dalszej pracy




Zatacznik D

Przyktadowy konspekt zajec

1. CZas 1 MIEJSCO ZAJEC: ..ottt et ettt ettt e ettt et e
2. UCZESINICY ZAJEC: ...niit ittt et e

3. Tematlub tematyka ZajeC: ...........ooiiiiiii i
4 Zamierzone cele zajec:

5 Forma Zaj@C: .. .o e
6 Metody prowadzenia ZajC: ...........o.iiuiiiiiii i
7 Sr0dKi dydaKtyCZNe: ...........uiiie e e,



9. Ewaluacja zaj¢¢ (dokonuje student):

- mocne strony: ..................................................................................................

(data i podpis opiekuna praktyki)



Zalgcznik E1

Przyktadowy arkusz obserwacji zajec

(specjalno$ci nauczycielskie)

Klasa/grupa przedszKolng ...........c.ccvenereieineeeeneineneneiensseneiennens
NaUCZYCIel PLOWAAZACY .......oiuiiiiiiiiic bbb s

Miejsce zajeC (placowka, w kidref studentka/ student obserwuje prowadzone ajecia)



Wskazowki

Przebieg zajec Zadania Czas organizacyjno-
metodyczne
Podaj w punktach Wymieri zadania realizowane | Podaj orientacyjny czas trwania Wymieni wskazania lub
harmonogram zajec prez nancgyciela. poszezegdinych gajel. galecenia dotyczqee
w predszoln ] sgkole prowadzenia ajel

Jormutowane przezg nancgyciela
— opiekuna.

Uwagi i spostrzezenia studenta:
Podaj swoje uwagi dotyczace organizaci, prebiegu gajec, realizacyi zatogonych celow, sposobow rozwiazywania ewentualnych
problemow i trudnosci pojawiajacych si¢ w trakcie realizaci ajec.

(data 1 podpis studenta) (data 1 podpis nauczyciela prowadzacego zajecia)




Zalgcznik E2

Przyktadowy arkusz obserwacji zajgc

Grupa uczestnikOWw ...........ccccciuviiiiiiininiiicicc s
Imi¢ i nazwisko ProwadzgCego ...
Miejsce zajec¢ (instytucja, w ktdrej studentka/ student obserwuje prowadzone zajecia)

ROdZAj ZAJEC ...t
Liczba uczestnikow ............cccocccueunnee.
Temat zajeC (podaj temat glowny)



Wskazowki
Przebieg zajec Zadania Czas organizacyjno-
metodyczne
Podaj 1w punktach Wymieii zadania realizowane | Podaj orientacyjny czas trwvania Wymieii wskazania lub
barmonogram. przez prowadzqcego. poszezegdinych zajed. galecenia dotyczqce

prowadzenia Zaje¢
ormutowane prowadzacego.
b Raced

Uwagi i spostrzezenia studenta:
Podaj swoje nwagi dotyczqce organizagi, prebiegu 2ajec, realizacii atogonych celow, sposobow rozwiqzywania ewentualnych
problemdw i trudnosei pojawiajacych si¢ w trakcie realizacii Zajel.




(data i podpis studenta) (data i podpis nauczyciela prowadzacego zajecia)



Zalgcznik F

....................... ydnia ..ot
Ocena koncowa zaliczenia praktyki
.............................................................................. (imi¢ i nazwisko) - student/-ka
kierunku ... na poziomie studidw ... stopnia
oprofilu ... W SPECAlNOSCL ..ovviii i
prowadzonego na Wydziale ............oooii Wyzszej Szkoly Gospodarki
Euroregionalnej im. Alcide De Gaspeti w Jézefowie odbyt/-a studenckie praktyki zawodowe w okresie od
................................... £, dO e T
Student/-ka samodzielnie:
Ponadto bral/-a udzial w nastepujacych dziataniach
Proponowana ocena koficowa (2; 3; 3,5; 45 4,5; 5): oottt
Cechy, ktére zakltadowy opiekun praktyk:
1.uwaza za mocne strony studenta/-tki:
2.uwaza za stabe strony studenta/-tki:
podpis zakladowego opiekuna praktyk podpis praktykanta



Zalgcznik G

Sprawozdanie studenta
ze studenckiej praktyki zawodowe;j

Imie 1 Nazwisko StUdEnta: ...t
Kierunek i specjalnos$¢ studiOw: ........oouiiiiiiiiiiiiii
Poziom studiOw: ..ot e
Profil StUdIOW: o o e

Forma StUdIOW: ..ttt

Nazwa Instytucji, w ktérej odbyla si¢ praktyka:
Termin praktyki: ...

Imie i nazwisko zaktadowego opiekuna praktyk: ..........ooooiiiiiiii

Krotki opis czynnosci (zadan), ktére wykonywat student w ramach praktyki:

SAMOOCENA PRAKTYKI

Mocne strony

Stabe strony

data i podpis studenta

Sprawozdanie powinno Zawieral opis realizacii wlasnych gainteresowar zawodowych studenta:
— sformutowanie probleméw | pytai badawezych,
— wskazanie ridet (Roncepes, publikacyi) odnoszacych si¢ do omawianego problemn,
— diagnozowanie stanu astanego i projektowanie dziatarn usprawniajacych, ¢y teg naprawezych.




Zalqeznik nr 5

do Regulaminu zawodowych praktyk studenckich
Wyssze Szkoly Gospodarki Euroregionalnej
im. Alcide De Gasperi w Jdzefowie

Roczne sprawozdanie z przebiegu praktyk
na Wydziale .........coooiiiiiiiiiiiiiii..

W roku akademickim ................... [ w ramach odbywania zawodowych

praktyk studenckich, studenci Wydziatu ... odbyli praktyki w liczbie

wg zestawienia przedstawionego w tabeli ponizej:

Wydziat: ... ...

Kietunek: ...,

Rok akademicki: ..................... /e

L.p.

Kategoria Liczba

1.

Liczba studentéw ogoétem przystepujacych do praktyk (uprawnionych)

Liczba studentéw odbywajacych praktyki

Liczba studentéw zwolnionych z obowiazku odbywania praktyk

Liczba studentéw, ktorzy zaliczyli praktyk

2
3.
4
5

Liczba studentéw, ktorzy nie zaliczyli praktyk




